附件

行政事业单位会计案例格式文本（参考）

报送地区（单位）：                                       
案例单位：                                               
案例名称：                                               
案例类型：                                             
[bookmark: _GoBack]通讯地址：                                               
联 系 人：                                               
联系电话：                                               
电子邮箱：                                               
案例作者信息（可另附页）：
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第一部分  目  录

根据案例的整体内容进行编排，一般至少编排到二级目录。

第二部分  内容摘要

对案例进行概括描述，字数以案例正文部分10%以内为宜，内容应涵盖案例主要特征，包括应用单位背景、相关会计核算、内部环境建设和信息化建设等工具方法和取得成效等内容简介。

第三部分  案例正文

本部分应突出总体设计和应用过程相关内容，对其进行详尽、完整的描述。为增强案例的可理解性，可以采用数字、图表等方式进行补充说明。
一、实施背景
介绍与案例相关的应用背景，此部分内容至少应包括：
（一）单位基本情况,包括单位性质、所处行业、核心业务、组织模式、单位规模、预算管理模式等；
（二）选择相关案例类型的原因简述；
（三）案例实施的目标和整体思路。
二、实施过程
全面介绍政府会计准则制度、行政事业单位内部控制、会计信息化、会计职业道德、会计监督和其他内容实施的措施。包括并不限于：
（一）实施工作组织机构及运作方式；
（二）参与部门（包括牵头部门和配合部门）和人员；
（三）实施模式和流程，包括具体步骤、财务和业务流程改造、资源投入等；
（四）在实施过程中遇到的主要问题和困难，以及提出的分析性意见和解决方法。
三、实施成效
分析实施取得的成效，包括形成的制度、手册、信息系统、论文、课题等直接成果，以及对提升单位财务管理水平和整体管理效能的评价。
四、经验总结
总结相关方法应用的经验和体会，提出进一步改进和推广的建议。

第四部分  附  录

包括对正文进行补充和解释说明的资料。


第五部分  声  明

本单位（本人）声明如下：
	
	是
	否

	1.案例内容真实
	□
	□

	2.是否同意公开案例内容
	□
	□

	3.是否同意注明单位名称
	□
	□

	4.是否同意注明作者姓名
	□
	□

	5.其他需要说明的事项：


	案例单位意见



（单位公章)     
年   月   日
	案例作者签字


  

	注：
1.请对对应项目打钩。
2.本声明中的“公开”包括纳入财政厅会计案例库、在省财政厅官网公开、在财会类报刊发表等形式。
3.案例作者非本案例单位人员的，案例作者应当在本声明基础上提交案例单位出具的加盖公章的委托授权书。



